


NO AKTIVITAS 

PELAKSANA MUTU BAKU 

KETERANGAN Atasan PPID 
Utama/Pelaksana 

PPID 
Utama/Pelaksana 

Persyaratan/Kelengkapan Waktu Output 

1. Menerima surat undangan sidang 
ajudikasi non-litigasi dari Komisi 
Informasi Provinsi Sulawesi 
Selatan. 
 

  

Surat undangan Komisi 
Informasi mengikuti sidang 
ajudikasi non-litigasi 
penyelesaian sengketa informasi 
publik 

15 menit Disposisi 
 

Terkait dengan SOP Surat 
Masuk. 

2. 
Menyusun konsep kronologis 
materi sidang ajudikasi non-
litigasi, rancangan Surat Kuasa 
dan menyiapkan data dukung. 
 
 
 

  Disposisi 3 hari kerja 1. Konsep nota dinas 
kronologi materi sidang 

2. Konsep surat kuasa 
3. Daftar Infromasi Publik 

(DIP) 
4. Daftar Informasi 

Dikecualikan (DIK) 
5. Informasi dan/atau 

dokumen pendukung 

 

3. Memeriksa konsep kronologis 
materi sidang ajudikasi non-litigasi 
dan konsep Surat Kuasa untuk 
menghadiri sidang. 
 
 
 
 
 

 

 1. Konsep nota dinas kronologi 
materi sidang 

2. Konsep surat kuasa 
3. Daftar Infromasi Publik (DIP) 
4. Daftar Informasi Dikecualikan 

(DIK) 
5. Informasi dan/atau dokumen 

pendukung 

1 hari kerja 1. Surat Kuasa 
2. Kronologis Permohonan 

Informasi Publik dan data 
pendukung 

Jika setuju, 
menandatangani dan 
menyerahkan ke PPID 
Utama/Pelaksana. Jika 
tidak setuju, 
mengembalikan ke PPID 
Utama/Pelaksanan untuk 
dilakukan perbaikan. 

4. 

Menghadiri sidang ajudikasi non-
litigasi penyelesaian sengketa 
informasi Publik 
 
 
 

  

1. Surat Kuasa 
2. Kronologis permohonan 

informasi publik dan data 
pendukung  

 1. Surat Tanggapan atas 
Keberatan Informasi 
Publik 

2. Tanda Terima atau bukti 
pengiriman Surat 
Tanggapan atas 
Keberatan Informasi 
Publik 

 

Dalam mengikuti Sidang 
ajudikasi non-litigasi, PPID 
Pelaksana dapat 
didampingi oleh PPID 
Utama. 

5. Melaporkan hasil Putusan sidang 
ajudikasi non-litigasi kepada 
Atasan PPID Utama/Pelaksana 
dan mengarsipkan putusan sidang 
ajudikasi non-litigasi penyelesaian 
sengketa informasi publik. 
 

  

Putusan sidang ajudikasi non-
litigasi penyelesaian sengketa 
Informasi Publik 

1 hari kerja Nota Dinas  

 
 
 
 
 
 

Tidak 

Ya 


